
Numer zapytania Z28/1943/1
Tytuł zapytania Szkolenie- kurs Kancelaryjno-Archiwalny I stopnia
Kupiec prowadzący: Grzesik, Beata
Osoba kontaktowa w sprawach
merytorycznych: Grzesik, Beata

Data złożenia: 2023-11-22 07:49:10
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczęcia
przyjmowania ofert: 2023-11-22 07:50:00

Data i godzina zakończenia
przyjmowania ofert: 2023-11-27 20:00:00

Termin zadawania pytań (do
kiedy?): 2023-11-22 14:00:00

Załączniki nie

Treść zapytania
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Dzień dobry,

Zwracamy się z zapytaniem o możliwość zorganizowania szkolenia:

tematyka: Szkolenie - kurs Kancelaryjno - Archiwalny I stopnia

Ilość dni szkolenia: 3

Ilość osób na szkolenie: 1

Miejsce szkolenia: online lub okolice Wałbrzycha- Wrocławia

Co powinno zawierac szkolenie:

- omówienie problematyki

-obieg dokumentacji

- miejsce i rola archiwum w jednostce

-archiwum zakładowe

-procedury postępowania w tym archiwum

-analiza etapów porzadkowania dokumentacji i procedur z tym związanych

- RODO w archiwum

-porządkowanie dokumentacji pracowniczej

-państwowa słuzba archiwalna

Po szkoleniu wydanie zaświadczenia o ukończeniu szkolenia - zgodnym z wymogami MPiPS, uprawniajace do
prowadzenia archiwum zakładowego lub składnicy akt.

Dostarczenie dla uczestnika materiałów szkoleniowych.

Oferty prosimy zamieszczać na Platformie Zakupowej WZK "Victoria" S.A. dp dnia 27.11.2023r do godz. 20.00

Z poważaniem

Beata Grzesik

 

LISTA ZAŁĄCZNIKÓW

Lp. Dokumenty
Brak pozycji

PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr
produktu Ilość Jednostka

miary
Kategoria
zakupowa

1. Szkolenie- kurs Kancelaryjno-
Archiwalny I stopnia 1 szt. Inne

KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium Waga Czy kryterium
zmienne

Sposób
naliczania
punktów

Składowa oceny

1. Cena 1 Tak Zniżkowy Tak
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KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Termin płatności: 30 dni

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKŁADANIE OFERT

Zezwól na składanie ofert częściowych nie
Zezwól na składanie ofert na zamienniki nie
Zezwól na dodatkowe uwagi do produktów nie
Zezwól na korygowanie ofert do momentu zakończenia przyjmowania ofert tak
Zezwól na składanie ofert w przypadku braku spełniania kryteriów formalnych nie
Zezwól na składanie ofert w innych walutach nie
Zezwól na składanie ofert na inne ilości nie
Zezwól na składanie ofert wariantowych nie
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